ZARZADZENIE NR 6

Dyrektora Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Oswiaty i?’ychowaq'a w Polancu
z dnia ..& 09

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwalnej Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty i Wychowania
w Polancu, ktorej okres przechowywania okreslony w ustawie z dnia 14 lipca
1983 roku.

Na podstawie §4 i §7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasadami jej klasyfikowania i kwalifikacji oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do
archiwéw pafistwowych(Dz.U. z 2002 Nr 167, poz.1375) w zwigzku z § 39 Instrukcji Archiwalnej stanowigcej zalgcznik Nr
6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011
roku Nr 14, poz.67) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powoluje komisj¢ do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego O$wiaty i Wychowania w Polancu, ktorej okres przechowywania
okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw juz minat.

Ustalam nastgpujacy sktad komisji: v
1. Danuta Zigtarska — Glowna ksiggowa - Przewodniczaca Komisji
2. Joanna Dr6zdz — p.o.glownej ksiggowej — Zastgpca Przewodniczacej Komisji
3 Danuta Kosowska — Starszy Inspektor-Archiwista — Cztonek Komisji
§3

Celem komisji jest przeprowadzenie brakowania dokumentacji niearchiwalnej z ZEAOiW
przechowywanej w zasobie archiwalnej, ktorej okres przechowywania juz minat.

Do zadan komisji nalezy:

a) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej danej jednostki organizacyjnej na podstawic spiséw
zdawczo-odbiorczych,

b) dokonanie oceny wartosci archiwalnej dokumentacji,

¢) wydzielenie do zniszczenia dokumentacji juz nieprzydatnej.

Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakladowego.

§4
Termin rozpoczgcia prac komisji ustala si¢ na dzien ...... /"2 o 9 w{ﬁ ...............................

§5
Komisja sporzadza protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji niearchiwalnej
podlegajacej brakowaniu.

§6
Komisja sporzgdza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Panstwowego w Kielcach, Oddzial w Sandomierzu. Wniosek podpisuja wszyscy
cztonkowie komisji.



§7
Do wniosku o zgode dotacza sie:
a) protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej (zal. Nr 1);
b) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulaturg lub do zniszczenia
(zal. Nr2).

§8
Po uzyskaniu zgody Archiwum Pafstwowego na wybrakowanie dokumentacji niearchiwalnej
archiwista zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.

§9
Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych.

§10
Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Przewodniczgcej Komisji.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




