Zarzadzenie NR 9
Dyrektora Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Oswiaty i Wychowania w Potaricu
z dnia 17 pazdziernika 2016 roku

W sprawie harmonogramu czynnosci likwidacyjnych jednostki budzetowej o nazwie Zespét
Ekonomiczno - Administracyjny O$wiaty i Wychowania w Potaricu.

Na podstawie § 9 ust. 4 , Statutu Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Oswiaty
i Wychowania w Potaricu, stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr XV/106/03 Rady Miejskiej
w Potancu z dnia 30 grudnia 2003 roku w sprawie: uchwalenia Statutu Zespotu Ekonomiczno
— Administracyjnego Oswiaty i Wychowania w Potaricu oraz Uchwaty Nr XXIX/189/2016 Rady
Miejskiej w Potaricu z dnia 14 wrzeénia 2016 r. w sprawie likwidacji jednostki budzetowej
0 nazwie Zespdét Ekonomiczno - Administracyjny Oswiaty i Wychowania w Potaricu
zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam harmonogram czynnosci likwidacyjnych jednostki budzetowej o nazwie
Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Oswiaty i Wychowania w Potancu stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Bezposrednim realizatorem zgodnie Uchwatg Nr XXIX/189/2016 Rady Miejskiej
W Pofaricu z dnia 14 wrzeénia 2016 r. w sprawie likwidacji jednostki budzetowej
0 nazwie Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Oswiaty i Wychowania w Pofaicu jest
likwidator, lecz czynnosci likwidacyjne zostang przeprowadzone przy wspotpracy z Gtéwna
Ksiggowa oraz pracownikami Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Oswiaty

i Wychowania w Potaricu merytorycznie odpowiedzialnymi za powierzone obowigzki.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik

do Zarzadzenia Dyrektora
ZEAOIW w Polancu

z dnia 17 pazdziernika 2016 roku

Harmonogram czynnosci likwidacyjnych Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego Oswiaty i Wychowania w Potanicu

Zadania do realizacji

Termin realizacji do

Uwagi

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatku spisem z natury oraz
powotania Komisji inwntaryzacji.

05.11.2016r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien
likwidacji jednostki budzetowe; tj
31.12.2016 r.

a) aktywow pienieznych, depozytéw,

2. |papieréw wartosciowych, rzeczowych i 31.12.2016 ¢
skiadnikéw aktywow obrotowych, 5
srodkow finansowych, :
b) srodkow trwatych na dzien likwidacji |
jednostki budzetowe]. |
3 Inwentaryzacja drukéw Scistego J 31.12.2016 Dokumentacja zostaje przekazana
" |zarachowania. J g o do archiwum SCUW w Potancu
Powiadomienie kontrahentéw o ' Skierowanie do kontrahentéw
likwidacji jednostki. : prosby o przekazanie faktur,
4. | 20.11.2016r. r e e g
i rachunkdw nie pozniej niz do
! 28.12.2016r.
5. |Rozwiazanie zawartych umow. } 31.12.2016.
Zawiadomienie US, ZUS, GUS, PIP, r
6. |PEFRON o likwidacji jednostki [ 20.11.2016r.
ZEAOIW, *
7. |Uregulowanie spraw pracowniczych | 31.12.2016.
Wyrejestrowanie ZEAOIW jako platnika | Druk ZWAP
8. |ZUS i wyrejestrowanie pracownikéw. |  01.01.2017r.
Pozyskanie pisemnej informacji z ZUS o , i\Pismo o wydanie informacji
9. |nie zaleganiu skiadek przez likwidowana |  15.12.2016 r |
jednostke. [
Wykreslenie ZEAOIW w Urzedzie j‘ Druk NIP 2 i RG z dotaczeniem
10. [Statycznym, Urzedzie Skarbowym { 31.12.2016r kopii Uchwaty Rady Miasta i
f Gminy o likwidacji jednostki
11. |Zamknigcie rachunku bankowego ; 31.12.2016 r
1. Uzgodnienie sald z kontrahentami i 1 100120171, |

pracownikami na dziefi 31.12.2016 r.




Rozliczenie funduszy celowych:
a) uzgodnienie sald,

13. |b) przekazanie naleznosdci i zobowiazan 31.12.2016 1.

celowych zgodnie z ustawa o ZFSS

Sporzadzenie wymaganych prawem Zgodnie z obowiazujgcymi
14. |sprawozdan budzetowych na dzien i 31.01.2017r. przepisami

31.12.2016

Sporzadzenie sprawozdan finansowych | Zgodnie z obowiazujacymi
15. T 1y g [ 31.01.2017r. g

na dzien 31.12.2016 . ] przepisami

Zamkniecie ksiag rachunkowych na F \Zgodnie z obowiazujacymi
16. . | 31.01.2017r. | .

dzief 31.12.2016 r. [ przepisami

Sporzadzenie protokotu zdawezo - ‘ Naleznosci i zobowigzania

odbiorczego wedtug stanu na dzie 'przejmuje SCUW w Polaricu

31.12.2016 r. zawierajgcego m. in. ‘ *
17 | ustalenie majatku znajdujacego sie w g 31.01.2017r. |

likwidowanej jednostce, :

- wykaz naleznosci i zobowigzan

Przygotowanie dokumentacji jednostki | Dokumentacja zostaje przekazana
18. |[ZEAOIW do archiwizacji | 31.01.2017r.  |do archiwum SCUW w Potaricu

Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego ' ;

zakonczenia czynnosci zwigzanych z J ;
19. |likwidacjg jednostki i przekazania g0 | 31.01.2017r.

Burmistrzowi Miasta i Gminy Polaniec




